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	1. Решения сессии:   внеочередной пятнадцатой  сессии Совета депутатов Октябрьского сельсовета от 20.05.2021 года




№ 14  от 03.06.2021г О внесении изменений в решение седьмой сессии Совета депутатов Октябрьского сельсовета от 28.12.2020 г № 7/1 "О бюджете Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области на 2021 год и плановый период 2022 и 2023 годы"

№ 15  от 03.06.2021г О проекте решения «О внесении изменений в «Правила благоустройства, соблюдения чистоты и порядка на территории Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области от 18.09.2018г № 127»

2. Постановления:

№25п  от 24.05.2021г  Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся  в жилых помещениях.
№26  от 01.06.2021г  О внесении изменений в Положение об условиях оплаты труда руководителя муниципального унитарного предприятия Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области 
№27 от 01.06.2021г  О признании утратившими силу отдельных постановлений администрации Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области

№28 от 01.06.2021г  Об утверждении программы профилактики  правонарушений и борьбы с преступностью на территории Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области на 2021-2023 годы
№29 от 02.06.2021г  Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов о местных налогах и сборах
1. Решения сессии: 

СОВЕТ  ДЕПУТАТОВ  ОКТЯБРЬСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

КРАСНОЗЕРСКОГО  РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ  ОБЛАСТИ

(шестого созыва)

РЕШЕНИЕ

внеочередной пятнадцатой  сессии

03.06.2021г                                   п. Октябрьский                                        № 14

О внесении изменений в решение седьмой сессии Совета депутатов Октябрьского сельсовета от 28.12.2020 г № 7/1 "О бюджете Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области на 2021 год и плановый период 2022 и 2023 годы"

Руководствуясь Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации», Законом Новосибирской области  от   25 .​​​12.2020г. № 45 ОЗ «Об областном бюджете Новосибирской области на 2021 год и плановый период 2022 и 2023 годов», Приказом МФ РФ от 06.06.2019г № 85н «О порядке формирования и  применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения», Совет депутатов Октябрьского  сельсовета Краснозерского района Новосибирской области 

РЕШИЛ:

Внести в решение седьмой сессии Совета депутатов Октябрьского сельсовета от 28.12.2020 г № 7/1 "О бюджете Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области на 2021 год и плановый период 2022 и 2023 годы" следующие изменения: 

   1. в статье 1 в части 1
1) Утвердить таблицы 1 приложения 3 «Доходы бюджета Октябрьского сельсовета  Краснозерского района Новосибирской области на 2021 год и плановый период 2022 и 2023 годов» в прилагаемой редакции.

2) Утвердить таблицы 1 приложения 7 «Ведомственная структура расходов бюджета Октябрьского сельсовета  Краснозерского района Новосибирской области на 2021 год и плановый период 2022 и 2023 годов» в прилагаемой редакции.

3) Утвердить таблицы 1  приложения 11 «Источники финансирования дефицита бюджета Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области на 2021 год и плановый период 2022 и 2023 годов» в прилагаемой редакции.

2.  Настоящее решение вступает в силу со дня его опубликования.

3. Решение опубликовать в периодическом печатном издании “Бюллетень органов местного самоуправления Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области”.

4. Контроль за исполнением данного Решения возложить на председателя постоянной комиссии по бюджетной, налоговой и финансово-кредитной политике, по вопросам местного самоуправления и муниципальной собственности.

	Глава

Октябрьского сельсовета

Краснозерского района

Новосибирской области

 _____________ А.Б. Юданов
	Председатель Совета депутатов

 Октябрьского сельсовета

Краснозерского района

Новосибирской области

_______  Б.Ш. Айгазинова


СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КРАСНОЗЕРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
шестого созыва

РЕШЕНИЕ

внеочередной пятнадцатой  сессии

03.06.2021г.
                             п. Октябрьский                                   № 15

О проекте решения «О внесении изменений в «Правила благоустройства, соблюдения чистоты и порядка на территории Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области от 18.09.2018г № 127»

    Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом №361-ФЗ от 30.11.2011 года «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Уставом Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области, Совет депутатов Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области РЕШИЛ:

1. Утвердить проект решения «О внесении изменений в Правила благоустройства, соблюдения чистоты и порядка на территории Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области от 18.09.2018г № 127», согласно приложению.

2. Назначить проведение публичных слушаний по проекту решения Совета  депутатов «О внесении изменений в Правила благоустройства, соблюдения чистоты и порядка на территории Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области от 18.09.2018г № 127»  на17.06.2021 г. в 15-00 часов в кабинете Главы Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области по адресу: п.Октябрьский, ул. Советская, 25.

3. Организацию и проведение публичных слушаний возложить на Главу Октябрьского сельсовета   Юданова А.Б.    

4. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании органов местного самоуправления.

5. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.

Глава Октябрьского сельсовета 

Краснозерского района Новосибирской области                                  А.Б.Юданов   
Председатель Совета депутатов

Октябрьского сельсовета 

Краснозерского района Новосибирской области                              Б.Ш. Айгазинова

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КРАСНОЗЕРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

/шестого созыва/

Р Е Ш Е Н И Е

00 сессии

00.06.2021 



     п.Октябрьский



         № 00

О внесении изменения в «Правила благоустройства, соблюдения чистоты и порядка на территории Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области, утвержденные решением сорок девятой сессии Совета депутатов Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области от 18.09.2018 г  № 127»

В целях обеспечения надлежащего благоустройства территории Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом № 52-ФЗ от 30.03.1999 года  «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения», Уставом Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области, на основании протеста прокуратуры на решение Совета депутатов от 18.09.2018 № 127 , Совет депутатов Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области РЕШИЛ:

1. Внести изменения в Правила благоустройства, соблюдения чистоты и порядка на территории Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области от 18.09.2018г принятые сорок девятой сессией решение № 127.:

1.1.Раздел  IV  «Правила уборки и содержания территории сельского поселения» п. 5 и п. 6 изложить в новой редакции:

п. 5: На территориях общего пользования населенных пунктов владельцами этих территорий должны быть установлены урны, расстояние между урнами должно составлять не более 100 метров. Удаление отходов из урн должно обеспечиваться не реже 1 раза в сутки.
       п. 6: Сжигание листьев деревьев, кустарников на территории населенных пунктов запрещено.

1.2. Раздел  V «Стационарная уличная и передвижная мелкорозничная торговля»

п.1 изложить в следующей редакции:

п.1: Размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в государственной собственности или муниципальной собственности, осуществляется в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов с учетом необходимости обеспечения устойчивого развития территорий и достижения нормативов минимальной обеспеченности населения площадью торговых объектов.

2. Настоящее решение опубликовать в периодическом печатном издании «Бюллетень органов местного самоуправления Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области».

Глава Октябрьского сельсовета

        Председатель Совета депутатов

Краснозерского района



        Октябрьского сельсовета

Новосибирской области



Краснозерского района









        Новосибирской области

_________________А.Б.Юданов     
        _________________Б.Ш. Айгазинова

АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

КРАСНОЗЕРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  24.05.2021                           п.Октябрьский                                          № 25п

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся  в жилых помещениях.



В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Новосибирской области  от 04.11.2005 № 337-ОЗ «Об учете органами местного самоуправления граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибирской области по договорам социального найма», администрация Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области,        

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Утвердить  административный регламент предоставления муниципальной услуги по        принятию на учет граждан в качестве нуждающихся, в жилых помещениях (приложение).

       2. Признать утратившими силу:


постановление администрации Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области от 02.02.2012 №27 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
       
постановление администрации Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области от 14.11.2013 №108 «О внесении изменений в постановление администрации Октябрьского сельсовета от 02.02.2012 № 27»;


постановление администрации Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области от 14.04.2016 №30 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, утвержденный постановлением администрации Октябрьского сельсовета от 02.02.2012г. №27»;


постановление администрации Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области от 02.04.2018 №118 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, утвержденный постановлением администрации Октябрьского сельсовета от 02.02.2012г. №27»;


постановление администрации Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области от 09.01.2019 №2 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, утвержденный постановлением администрации Октябрьского сельсовета от 02.02.2012 г. № 27»

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Бюллетень органов местного самоуправления Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области» и на сайте администрации  Октябрьского  сельсовета Краснозерского района Новосибирской области.

4. Контроль, за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  Октябрьского сельсовета                                            

Краснозерского района

Новосибирской области                                          А.Б. Юданов                                

Приложение

к постановлению администрации

Октябрьского сельсовета 

Краснозерского района 

Новосибирской области

От 24.0.2021 №25п

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по        принятию на учет граждан в качестве нуждающихся, в жилых помещениях

1. Общие положения

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт

предоставления    муниципальной услуги  по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее – муниципальная услуга), в том числе в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг) и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» с соблюдением законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений (бездействия) администрации Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области  (далее – администрация), предоставляющей муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих. 
1.2. Муниципальная услуга предоставляется следующим категориям

граждан (далее - заявитель):

1) малоимущие граждане;

2) граждане, проживающие в жилом помещении, признанном непригодным

для проживания;

3) граждане, имеющие в составе семьи больного, страдающего тяжелой

формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно;

4) ветераны ВОВ, имеющие право на реализацию мер социальной

поддержки, инвалиды ВОВ, вдовы ветеранов и инвалидов ВОВ;

5) иные категории граждан, признанные федеральными законами и

законами Новосибирской области, нуждающимися в получении жилого помещения на условиях социального найма.

       1.3. Для получения информации по  вопросам  предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается:

- в устной форме лично или по телефону в часы работы администрации;

- в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес администрации;

- в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
 
     Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

     При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании  администрации, в которую поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

     Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

     В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю  направить в администрацию   обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования.

     Письменное информирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении  от него письменного обращения лично, посредством почтового отправления, обращения в электронной форме, в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг,  о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги. Обращение регистрируется в день поступления в администрацию. 

      Письменный ответ на обращение, поступившее в администрацию, подписывается Главой Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области (далее – Глава), содержит фамилию и номер телефона исполнителя и выдается заявителю лично или направляется (с учетом формы и способа обращения заявителя) по почтовому адресу, указанному в обращении, или по электронной почте, указанной в обращении, или через  Единый портал государственных и муниципальных услуг.

     Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:

1)
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а так же перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5)
размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление
муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию.
        1.5. Информация о месте нахождения, графике работы, номерах справочных телефонов, адресах электронной почты администрации, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги размещается на информационных стендах администрации, на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://oktyabrski.nso.ru), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр), на Едином  портале  государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:  принятие на учет граждан в
качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.2.  Муниципальная услуга  предоставляется  администрацией Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области.

       Организацию предоставления муниципальной услуги в администрации осуществляют специалисты. 

       При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- администрация Краснозерского района Новосибирской области;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.

       Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в Ошибка! Недопустимый объект гиперссылки. услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.


2.3. Результатом  предоставления муниципальной услуги является:

          - постановка на учет в качестве нуждающегося  в жилом помещении;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.Общий срок  предоставления муниципальной услуги составляет 30

рабочих дней со дня приема заявления о принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях (далее - заявление), и документов.

В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, срок начала предоставления муниципальной услуги определяется датой подачи запроса в электронной форме (посредством личного кабинета Единого портала государственных и муниципальных услуг.

       Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня с момента их подготовки.

        2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Новосибирской области и муниципальных правовых актов администрации, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещаются на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://oktyabrski.nso.ru), в федеральном реестре и  на Едином  портале  государственных и муниципальных услуг.

       2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подаются в письменной форме:

       на бумажном носителе лично в администрацию или почтовым отправлением по месту нахождения администрации;

      в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг.

       Копии документов принимаются при условии их заверения в соответствии с законодательством либо при отсутствии такого заверения – с предъявлением подлинников.

       2.7. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги:

       2.7.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем


1. Заявитель (представитель заявителя) представляет следующие документы: 

       1) заявление о принятии на учет по форме, утвержденной постановлением Губернатора Новосибирской области от 26.02.2006 № 75 «Об утверждении форм документов, используемых органами местного самоуправления для постановки на учет и при ведении учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибирской области по договорам социального найма»;

      2) документы, удостоверяющие личность гражданина, а также членов его семьи;

      3) выписку из домовой книги по месту жительства либо иной документ, содержащий сведения о регистрации по месту жительства гражданина, а также членов его семьи;  

      4) выписку из Единого государственного реестра недвижимости  о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества за последние пять лет на момент обращения (на гражданина и членов его семьи);  

     5) документ, подтверждающий состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение органа опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном в отношении недееспособного лица, решение суда о признании членом семьи);

        6) свидетельство о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно имени и (или) отчества гражданина и (или) членов его семьи). 

         2. Принятие на учет недееспособного гражданина осуществляется на основании заявления о принятии на учет, поданного его законным представителем. 


3. Помимо указанных в части 1 пункта 2.7.1 настоящего административного регламента  документов, для принятия на учет представляются: 

            1) малоимущими гражданами:

      а) справка о признании их малоимущими;

      б) гражданином, являющимся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, - договор социального найма. В случае отсутствия договора социального найма гражданин представляет иной документ, на основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма;

     в) гражданином, являющимся собственником жилого помещения или членом семьи собственника жилого помещения, - правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости; 

       г) гражданином, проживающим в жилом помещении, признанным непригодным для проживания, - решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания;  

      д) гражданином, имеющим в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, по перечню, установленному уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, - медицинская справка о наличии соответствующего заболевания; 

       е) гражданином, не являющимся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственником жилого помещения или членом семьи собственника жилого помещения, - документ, подтверждающий законное основание владения и (или) пользования жилым помещением;

           2) гражданами, относящимися к категориям граждан, имеющим право на получение мер социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями в соответствии с федеральными законами, которыми полномочия Российской Федерации по предоставлению мер социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями переданы органам государственной власти субъектов Российской Федерации, - документы, предусмотренные подпунктами "б" - "е" пункта 1  настоящей части, а также документы, подтверждающие отнесение заявителя к предусмотренным федеральными законами категориям граждан;  

         3) гражданами, относящимися к иным категориям граждан, имеющим право состоять на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Новосибирской области, - документы, подтверждающие это право.  

         4. В случае подачи заявления в соответствии с частью 2 пункта 2.7.1 представляется решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна.   

       2.7.2. В случае, если документы, предусмотренные подпунктами  3-6 части 1, подпунктами  «а», «б» (в части договора социального найма), «г» части 3 пункта 2.7.1 настоящего административного регламента, не представлены заявителем, администрация запрашивает необходимую информацию в соответствующих органах и организациях в рамках межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с Федеральным от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
        2.8. Запрещается требовать от заявителя:

       1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением   муниципальных услуг;

2) представления документов и информации,  которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1   Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы,   предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения   муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги, либо в предоставлении   муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления   муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении   муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении   муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги, либо в предоставлении   муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица   органа, предоставляющего муниципальную услугу,   муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16   Федерального закона от   27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги, либо в предоставлении   муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя   органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16   Федерального закона от   27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

       2.9.  Основаниями для отказа в приеме документов являются:

· документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их

предоставление;

· невозможность установления содержания представленных документов;

· представленные документы исполнены карандашом.

2.10. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) не представлены предусмотренные пунктом 2.7.1 административного регламента  документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с пунктом 2.6 административного регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

3) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

4)  не истек срок (5 лет) со дня совершения гражданином, намеренным приобрести право состоять на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях, действий, в результате которых такой гражданин может быть признан нуждающимся в жилых помещениях.

2.12. Услуги, включенные в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

 2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

        2.14. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги  – не более  15 (пятнадцати) минут.

         2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 

     Срок регистрации запроса  заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи.

       В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, срок начала предоставления муниципальной услуги определяется датой подачи запроса в электронной форме (посредством личного кабинета Единого портала государственных и муниципальных услуг). 

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.16.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.16.1.  В администрации Октябрьского сельсовета прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

-  соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

-   оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.16.2.  Требования к местам для ожидания:

- места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

- места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

- в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.16.3.  Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

- информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

- информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

- Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.16.4. Требования к местам приема заявителей:

- Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

-  Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

- Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

- В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

- Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.16.5. Требования по обеспечению беспрепятственного доступа инвалидов:

- беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-проводников);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- оказание работниками помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

- размещение присутственных мест на нижних этажах зданий (строений) для удобства заявителей;

- выделение не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов, при условии, что на указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов»

2.17.              Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

2.17.1.              Показатели качества муниципальной услуги:

- выполнение должностными лицами, сотрудниками администрации Майского сельсовета предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

-  отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации Октябрьского сельсовета при предоставлении муниципальной услуги.

2.17.2.              Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

- полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации Краснозерского района, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания администрации Октябрьского сельсовета;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.

   
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах организации предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

 2.18.1. Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг   не предусмотрена.

       2.18.2.
Заявка на предоставление муниципальной услуги может быть направлена в администрацию  в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг только заявителям, зарегистрировавшим личный кабинет на Едином  портале  государственных и муниципальных услуг.

В случае направления заявителем заявления в электронной форме к заявлению прикрепляется электронный образ необходимых для предоставления муниципальной услуги документов. Заявителем направляются электронные копии документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». При несоблюдении требований к электронной подписи заявитель предъявляет оригиналы указанных документов для сличения при личной явке в администрацию только в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.                                  

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена через личный кабинет Единый портал государственных и муниципальных услуг.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:

Прием и регистрация документов;

Рассмотрение документов, формирование и направление межведомственных запросов;

Принятие решения и направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

       3.2. Прием и регистрация документов.

       3.2.1. Основанием для начала административной процедуры  является представление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1 административного регламента.

       3.2.2. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист) при принятии  документов:  

1) устанавливает предмет/содержание обращения;

        2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

3) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

4) проверяет правильность заполнения заявления и наличие приложенных к заявлению документов, указанных в заявлении;

5) оформляет расписку о приеме документов и выдает ее заявителю – при личном обращении.

        3.2.3. Документы, поступившие при личном обращении в администрацию, почтовым отправлением или через Единый портал государственных и муниципальных услуг регистрируются в день их поступления в администрацию.

       3.2.4. Специалист  при получении документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг в день их регистрации направляет заявителю уведомление в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, подтверждающее получение документов.

Заявление, поступившее в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктом 2.11 административного регламента, не рассматривается администрацией и в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня представления указанного заявления заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты заявителя (при наличии) или иным указанным в заявлении способом направляется уведомление об отказе в приеме документов с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

        3.2.5.  Критерием принятия решения о приеме документов либо решения об отказе в приеме документов является наличие запроса и прилагаемых к нему документов.        

      3.2.6. Результатом выполнения административной процедуры  является  прием и регистрация заявления и документов на получение муниципальной услуги.

       3.2.7. Срок выполнения административной процедуры по приему   и регистрации заявления и документов  - 1 (один) рабочий день.

3.4. Рассмотрение документов, формирование и направление межведомственных запросов.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие в администрации  зарегистрированных  документов, указанных в пункте 2.7.1.  

Специалист в ходе рассмотрения документов:

- проверяет наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  формирует и направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия запросы о предоставлении документов, указанных в пункте 2.7.2 административного регламента, если документы не были представлены заявителем по собственной инициативе.      

        При направлении запросов по каналам межведомственного информационного взаимодействия запросы подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.

Срок выполнения административного действия по формированию и направлению межведомственных запросов составляет не более 1 (одного) рабочего дня.

       Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не должен превышать 5 (пяти) рабочих дней.

       Со дня поступления документов, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, специалист   проверяет документы на наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.11 административного регламента.  

        В том случае, если заявитель в соответствии с действующим законодательством имеет право на постановку на учет   в качестве нуждающегося в жилом помещении, инициируется заседание органа, принимающего решение.

 3.4.2. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является соответствие запроса и прилагаемых к нему документов требованиям настоящего Административного регламента.

 3.4.3. Результатом выполнения административной процедуры является  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги).  

       3.4.4. Срок административной процедуры составляет 22 (двадцать два) рабочих дня.

 3.5. Принятие решения и направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры   является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги).  


 3.5.2. В случае отрицательного решения заявителю направляется уведомление с соответствующей выпиской из протокола решения (приложение 1 к административному регламенту).


 3.5.3.  В случае положительного решения осуществляется подготовка и согласование Постановления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении  (приложение 2 к административному регламенту).


В книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, вносится запись о заявителе.

    3.5.4. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня их подписания  должны быть высланы заявителю указанным в заявлении способом.

     3.5.5. Критерием принятия решения    является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

             3.5.6. Результатом административной процедуры  по принятию решения и направления заявителю  результата предоставления муниципальной услуги  является направление заявителю постановления  о постановке на учет или направление  уведомления  с соответствующей выпиской из протокола решения об отказе в постановке на учет.

         3.5.7. Срок выполнения административной процедуры   составляет 7 (семь) рабочих дней.


3.6. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ.
3.6.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечивается:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) запись на прием в администрацию для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос);

3) формирование запроса;

4) прием и регистрация администрацией запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) получение решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

6) получение сведений о ходе выполнения запроса;

7) возможность оценки качества предоставления муниципальной услуги заявителем;

8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации, должностного лица администрации либо сотрудника администрации.

        3.7. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется по заявлению, представленному заявителем (далее - заявление об исправлении ошибок).

Заявление об исправлении ошибок представляется в администрацию в произвольной форме и рассматривается специалистами.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах администрация принимает меры, направленные на исправление допущенных опечаток (ошибок), в срок, не превышающий 30 дней с даты регистрации заявления об исправлении ошибок.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах администрация письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 30 дней с даты регистрации заявления об исправлении ошибок.

4. Формы контроля за исполнением регламента

 

4.1.           Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава Октябрьского сельсовета.

4.2.           Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании приказа Главы Октябрьского сельсовета .

4.3.           Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на Главу Октябрьского сельсовета, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4.           Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудников Октябрьского сельсовета в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции». 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу,   а также их должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) администрации,  предоставляющей муниципальную услугу, ее должностных лиц, муниципальных служащих, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с положениями статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2. Жалоба на действия (бездействие) администрации, должностных лиц, муниципальных служащих подается Главе Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области.

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, осуществляется посредством размещения соответствующей информации на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг, а также в устной и письменной форме по запросам заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги администрацией. 
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации   предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих:

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

        - Постановление администрации Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области №52 от 28.10.2019 г. «О Положении об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области, предоставляющей муниципальные услуги, и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников»

5.5. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1

к административному  регламенту

предоставления муниципальной услуги  по принятию 

на учет граждан в качестве нуждающихся, в жилых помещениях

    Бланк администрации   

                                                   Уведомление

                Уважаемая(ый)  ___________________________________!

                                                 (Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя) 

       В ответ на Ваше заявление от ___________ г. доводим до Вашего сведения, что по результатам заседания жилищной комиссии Вам отказано в постановке на учет в качестве нуждающейся в улучшении жилищных условий в связи с

__________________________________________________________________

(конкретизируется основание отказа принятия заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях с обязательной ссылкой на нарушения).
Выписка из протокола  решения прилагается в   __ экз. на __ л.                                                                            

Глава Октябрьского сельсовета

Краснозерского района

Новосибирской области                _____________                       ______________                                                          

                                                                                                            (подпись)                                                          (инициалы, фамилия)

Фамилия исполнителя

Телефон

Приложение 2

к административному  регламенту

предоставления муниципальной услуги  по принятию 

на учет граждан в качестве нуждающихся, в жилых помещениях

АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КРАСНОЗЕРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

                                                ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От _______                                     п.Октябрьский                               № __
О постановке на учет граждан

в качестве нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемых по договору социального найма

        В соответствии  со ст. ст. 51,52 Жилищного кодекса Российской Федерации, на основании решения жилищной комиссии администрации Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области от ________ г. № __

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          Признать нуждающейся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, ________________________________________________ 

                                                 (Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя) 

(состав семьи:  ________________________________________________________)

                           (Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) членов семьи) 

 по основаниям, установленным пунктом ___ части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации и поставить на учет в качестве нуждающейся в жилом помещении с ____________ г.

Глава Октябрьского сельсовета

Краснозерского района

Новосибирской области                _____________                       ______________                                                          

                                                                                                            (подпись)                                                          (инициалы, фамилия)

Фамилия исполнителя

телефон

АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КРАСНОЗЕРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От  01.06.2021                                                                                                         № 26

п.Октябрьский

О внесении изменений в Положение об условиях оплаты труда руководителя
муниципального унитарного предприятия Октябрьского сельсовета
Краснозерского района Новосибирской области
В соответствии со статьей 144, 145 Трудового кодекса Российской Федерации, администрация Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения  в постановление  № 24 от 17.02.2016 г « Об условиях оплаты труда руководителя муниципального унитарного предприятия Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области (далее - Положение):

Установить предельный уровень соотношения средней заработной платы руководителей, их заместителей, главных бухгалтеров муниципальных учреждений, муниципальных унитарных предприятий формируемой за счёт всех источников финансового обеспечения и рассчитываемой за календарный год и среднемесячной заработной платы работников этих учреждений (без учета заработной платы руководителя, его заместителей, главных бухгалтеров предприятий в кратности 5).

2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Бюллетень органов местного самоуправления Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области».

3. Контроль за исполнением данного постановления  оставляю за собой.

Глава Октябрьского сельсовета                                                   А.Б.Юданов

Краснозерского района Новосибирской области

Н.Н. Никулина

61-603

  АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КРАСНОЗЕРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.06.2021                                    п. Октябрьский                                          № 27

О признании утратившими силу отдельных 

постановлений администрации Октябрьского

сельсовета Краснозерского района Новосибирской области

   В целях приведения в соответствие с законодательством РФ и Уставом Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области, администрация Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области

     ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Признать утратившими силу :

     - постановление администрации Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области от 24.04.2018  № 26 «Об утверждении Положения об организации ритуальных услуг и содержании мест захоронения на территории Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области»;

    -  постановление администрации Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области от 24.04.2018 № 27 «Об утверждении положения о порядке возмещения специализированным службам по вопросам похоронного дела, стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению умершего, не имеющих супруга, близких родственников, законного представителя или иных лиц, взявших на себя обязанности по погребению умершего»;

     - постановление администрации Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области от 29.01.2021  № 1 «Об утверждении стоимости гарантированного перечня услуг по погребению умерших лиц»

Глава  Октябрьского сельсовета  

Краснозерского района 

Новосибирской области                                                                  А.Б. Юданов

АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

 КРАСНОЗЕРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

01.06.2021г                                                                                                  № 28

п.Октябрьский

Об утверждении программы профилактики 

правонарушений и борьбы с преступностью

 на территории Октябрьского сельсовета

 Краснозерского района Новосибирской области на 2021-2023 годы

              В соответствии с Федеральным законом  от 06.03.2006 №35-ФЗ «О противодействии терроризму»,  Федеральный закон от 25.07.2002 №114-ФЗ «О противодействии экстремизму», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», администрация Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемую программу профилактики правонарушений    

и борьбы с преступностью на территории Октябрьского сельсовета         

Краснозерского района Новосибирской области на 2021-2023 год.

2. Опубликовать настоящее постановление  в периодическом печатном издании «Бюллетень органов местного самоуправления Октябрьского  сельсовета Краснозерского района Новосибирской области»  и на официальном сайте в сети Интернет.

3.Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Октябрьского сельсовета                                                   А.Б.Юданов

Краснозерского района Новосибирской области      

                                                                               Утверждена

Постановлением  администрации 

Октябрьского сельсовета 

Краснозерского района 

Новосибирской области

от  01 06.2021 №28

          ПРОГРАММА

ПРОФИЛАКТИКИ ПРАВОНАРУШЕНИЙ И БОРЬБЫ С ПРЕСТУПНОСТЬЮ
НА ТЕРРИТОРИИ ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА КРАСНОЗЕРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
НА 2021-2023 ГОДЫ

п.Октябрьский

2021 год

СОДЕРЖАНИЕ
 

 

I. Паспорт Программы
II. Основные положения Программы
2.1. Введение
2.2. Характеристика проблемы
2.3. Цель и задачи Программы
2.4. Сроки и этапы реализации Программы
2.5. Финансовое обеспечение Программы
2.6. Ожидаемый социально-экономический эффект от реализации Программы
2.7. Контроль за исполнением Программы
III. Мероприятия Программы
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

I. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ 
 

	Наименование  
Программы    
 
	- программа профилактики  правонарушений и борьбы с преступностью на территории  Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области на 2021-2023 годы (далее - Программа)

	Основание  для
разработки    
Программы    
 
	- статья 14 Федерального закона от 6 октября 2003  года  N
131-ФЗ;


	Заказчик   Программы  
 
	Администрация Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области (далее - администрация муниципального образования)

	Основные      
разработчики и
исполнители   
Программы    
 
	Комиссия по профилактике правонарушений и борьбе с преступностью при Администрации муниципального образования;
 

- ОТДЕЛ МВД РФ  по  Краснозерскому  району (по согласованию); 

	Цели и  задачи
Программы    
 
	Цели:                                                     
- объединение усилий  органов  местного  самоуправления  и правоохранительных органов в профилактике правонарушений и борьбы с преступностью;                                   
-  комплексное   обеспечение   безопасности   граждан   на территории  муниципального образования;       

-профилактика коррупционных правонарушений, совершаемых от имени или в интересах юридических лиц;

- обеспечение безопасности, защиты жителей и их имущества от преступных посягательств;

противодействие возможным террористическим акциям на объектах жизнеобеспечения, социальной сферы и в местах с массовым пребыванием граждан; 

-организация безопасного дорожного движения;                                     
- повышение уровня доверия населения  к  органам  местного самоуправления в сфере обеспечения безопасности.          



	Задачи
	-    создание     действенной     системы     профилактики правонарушений;                                           
-   усиление    борьбы    с    преступностью,    улучшение результативности  в  противодействии   ее   организованным формам;                                                   


	Сроки и  этапы
реализации    
Программы    
 
	2021-2023 годы, без деления на этапы

	Финансовое    
обеспечение   
Программы    
 
	Финансирование Программы осуществляется  за  счет  средств
бюджета   муниципального образования.           



	Ожидаемый     
социально-    
экономический 
эффект        
реализации    
Программы    
 
	- снижение темпов роста преступности в  целом     
- повышение эффективности профилактики правонарушений;   

- усиление  предупредительной  борьбы  с  терроризмом   и экстремизмом,
-  укрепление  безопасности  объектов  жизнеобеспечения  и особой важности;                                          
- Совершенствование мотивации поведения муниципальных служащих по минимизации коррупционных рисков



	Система       
контроля    за
реализацией   
Программы    
 
	Контроль  за  реализацией Программы осуществляет     Администрация муниципального образования,     комиссия  по профилактике правонарушений и борьбе с преступностью  при Администрации  муниципального образования
 




 

 

II. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ  ПРОГРАММЫ
 

2.1. Введение
 
Противодействие преступности, охрана общественного порядка и безопасности граждан, профилактика правонарушений,  всегда являлись важнейшими задачами всех без исключения органов  власти, всего общества. Осуществление планов экономического и социально-культурного развития невозможно без достижения серьезных успехов в борьбе с таким социальным явлением, как преступность. На протяжении последних лет, когда страна переживала трудный период радикального переустройства всего жизненного уклада, сложной экономической обстановки, изменения системы ценностей и приоритетов, проблемы укрепления правопорядка и законности приобрели особую остроту. Кризисные явления в социальной и экономической сферах обострили криминогенную обстановку в РФ. В этих условиях требуется принятие дополнительных, адекватных происходящим процессам, мер реагирования, многократно усиливается значение консолидированных усилий всего общества и государства.  

2.2. Характеристика проблемы.  
 

В настоящее время сохраняется реальная угроза распространения проявлений терроризма и экстремизма, совершения коррупционных нарушений и т.п. Все это свидетельствует о недостаточности проводимой профилактической работы. Криминализация общества определяется целым комплексом факторов. К ним, помимо просчетов, допущенных на этапе проведения крупномасштабных реформ в экономической, правоохранительной и других базовых областях государственной деятельности, относятся:  снижение духовно-нравственного потенциала, правовой нигилизм общества, отсутствие системы правового воспитания граждан; недостатки в деятельности правоохранительных и контрольно-надзорных органов, прежде всего в части взаимодействия, утраты опоры на население, оттока профессиональных кадров, нерешенности проблем правового, материально-технического, финансового, социального и иного обеспечения; техническое несовершенство средств и методов профилактики и предупреждения преступности, контроля за происходящими процессами и реагирования на их изменение; распространение различных должностных злоупотреблений и нарушений законности; сохраняющийся высокий уровень безработицы трудоспособного населения. Все более отчетливо проявляется на современном этапе развития общества корыстная направленность преступности, углубление процесса вытеснения из нее примитивного уголовника предприимчивым преступником с новыми, более изощренными способами и формами преступной деятельности, отвергающим любую мораль.
 

С учетом изложенного, в криминальной ситуации можно прогнозировать развитие следующих негативных тенденций:
 

-     рост преступлений против личности, таких как причинения вреда здоровью, корыстно-насильственных посягательств (разбоев, грабежей), краж всех форм собственности;  дальнейшая криминализация экономики, развитие новых схем и методов совершения экономических преступлений, уклонения от налогообложения;    увеличение объема незаконных операций с оружием, боеприпасами, взрывчатыми веществами и иными средствами вооружения; повышение криминальной активности несовершеннолетних, сопряженной с вовлечением их в пьянство, наркоманию; увеличение детской беспризорности и безнадзорности; рост рецидивной преступности  повышение изощренности и дерзости совершаемых преступлений, профессионализма, технической оснащенности и вооруженности преступников. Решение этих проблем и других задач укрепления правопорядка неразрывно связано с активизацией и совершенствованием деятельности правоохранительных органов. Вместе с тем, достижению качественных сдвигов в результатах правоохранительной деятельности во многом будет способствовать продолжение программно-целевого подхода к решению имеющихся проблем, сосредоточение усилий, координации и взаимодействия всей правовой системы, органов власти и управления, общественных объединений и граждан муниципального образования в борьбе с преступностью и профилактике правонарушений. 
 

2.3. Цель и задачи Программы
Целями Программы являются следующие:
- объединение усилий  органов  местного  самоуправления  и правоохранительных органов в профилактике правонарушений и борьбы с преступностью;                                   
-  комплексное   обеспечение   безопасности   граждан   на территории  муниципального образования;       

-профилактика коррупционных правонарушений, совершаемых от имени или в интересах юридических лиц;

- обеспечение безопасности, защиты жителей и их имущества от преступных посягательств;

противодействие возможным террористическим акциям на объектах жизнеобеспечения, социальной сферы и в местах с массовым пребыванием граждан; 

-организация безопасного дорожного движения;                                     
- повышение уровня доверия населения  к  органам  местного самоуправления в сфере обеспечения безопасности.          

Для достижения поставленных целей необходимо решение следующих задач:
-    создание     действенной     системы     профилактики правонарушений;                                           
-   усиление    борьбы    с    преступностью,    улучшение результативности  в  противодействии   ее   организованным формам;                                                   
Целевыми индикаторами и показателями являются:
- уровень преступности;
- антитеррористическая и антиэкстремистская безопасность; 

- динамика корыстно-насильственных преступлений;

-динамика коррупционных правонарушений, совершаемых от имени или в интересах юридических лиц;

- результаты противодействия преступности в сфере экономики и налогообложения;
 - социально - криминологическая структура преступности.
 

           2.4.Сроки и этапы реализации программы     
Реализация мероприятий Программы будет осуществляться в один  этап:
1 – 2021-2023 годы,
2.5. Финансовое обеспечение Программы
Источниками финансирования Программы являются бюджет муниципального образования. 
2.6. Ожидаемый социально-экономический эффект от реализации Программы
Социально-экономическая эффективность реализации Программы выражается в определенных ожидаемых конечных результатах, в том числе снижение темпов роста преступности в целом,  повышение эффективности профилактики правонарушений, усиление предупредительной борьбы с терроризмом и экстремизмом, оздоровление обстановки на улицах и других общественных местах, совершенствование мотивации поведения муниципальных служащих по минимизации коррупционных рисков.

2.7. Контроль за исполнением Программы 

Контроль  за  реализацией    Программы  осуществляет     Администрация муниципального образования,     комиссия  по профилактике правонарушений и борьбе с преступностью (далее –комиссия).  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


 

III. МЕРОПРИЯТИЯ ПРОГРАММЫ ПРОФИЛАКТИКИ ПРАВОНАРУШЕНИЙ
И БОРЬБЫ С ПРЕСТУПНОСТЬЮ НА ТЕРРИТОРИИ ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА КРАСНОЗЕРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ НА 2021-2023 ГОДЫ
 

	N   
п/п 
	Перечень мероприятий    
	Исполнители   
	Срок реализации
	Источники   
финансирования
	Финансовые затраты 
(тыс. рублей)   

	
	
	
	
	
	Всего
 

	1  
	2             
	3         
	4      
	5      
	

	1. Организационное обеспечение Программы                                

	1.1. 
	Организовать       проведение пресс-конференций, семинаров, круглых столов, декадников по вопросам    профилактики    и
борьбы    с    преступностью, безнадзорности,              
предупреждения    наркомании, токсикомании,     алкоголизма, в том числе  среди детей и подростков
	комиссия
	постоянно     
	без            
дополнительного
финансирования
	 -

	1.2. 
	Проведение комплексного     исследования преступности в муниципальном образовании с целью выявления основных условий, способствующих     совершению противоправных   деяний,    с принятием дополнительных мер по их профилактике
	ОМВД РФ
по Краснозерскому району   (по
согласованию) 
Администрация  
	постоянно
	без            
дополнительного
финансирования
	-

	1.3. 
	При   заключении    договоров предусмотреть резервирование необходимого       количества рабочих       мест для трудоустройства              несовершеннолетних   граждан, состоящих на учете в полиции, а также лиц, освободившихся из мест лишения свободы
	Администрация      

работодатели,  Центр занятости        
	ежегодно      
	без            
дополнительного
финансирования
	 -

	1.4. 
	Организовать освещение хода реализации          Программы профилактики правонарушений и борьбы с преступностью   на территории муниципального образования   в    средствах
массовой    информации
	Администрация
	постоянно
	без            
дополнительного
финансирования
	-


	2. Профилактика правонарушений

	2.1. 
	Обеспечить      осуществление совместной работы участковых уполномоченных       милиции, инспекторов     по      делам несовершеннолетних          и представителей администрации в проведении   мероприятий   по месту жительства граждан по профилактике        пьянства, рецидивных   преступлений   и преступлений, совершаемых на почве         семейно-бытовых конфликтов,   а   также   для наиболее полного   выявления неблагополучных        семей, организации профилактической работы с ними и   принятия действенных      мер       по недопущению фактов жестокого обращения с детьми
	ОМВД РФ по Краснозерскому району
	постоянно
	без            
дополнительного
финансирования
	 -

	2.2. 
	Организовать   совместно    с участковыми   уполномоченными милиции проведение встреч, бесед и лекций   по   вопросам предупреждения и   выявления
правонарушений
	ОМВД РФ по Краснозерскому району
	ежеквартально 
	без            
дополнительного
финансирования
	 -

	2.3.
	Организовать       проведение оперативно-профилактических   комплексных мероприятий   по осуществлению   надзора    за реализацией       алкогольной продукции, табачных изделий
	ОМВД РФ по Краснозерскому району (по
согласованию), Администрация  
	постоянно     
	без            
дополнительного
финансирования
	 -

	2.4.
	Осуществить          комплекс мероприятий по контролю за организацией   торговли    на
специально         отведенных территориях (рынках), в также пресечению                    несанкционированной торговли с рук, лотков и автомашин в неустановленных   местах,   в том числе в местах массового скопления людей
	 ОМВД РФ по Краснозерскому району (по
согласованию), Администрация  
	постоянно     
	без            
дополнительного
финансирования
	 -

	3. Борьба с преступностью

	 3.1.
	Реализация мероприятий по созданию условий для исполнения наказания  
	ОМВД РФ по Краснозерскому району (по
согласованию), Администрация  
	 
	 
	 -

	3.2. 
	Осуществить          комплекс специальных мероприятий   по выявлению и пресечению фактов
использования                 муниципальными служащими служебного    положения     в корыстных целях, коррупции,
участия    в     коммерческой деятельности
	ОМВД РФ по Краснозерскому району (по
согласованию), Администрация 
	постоянно     
	без            
дополнительного
финансирования
	 -


АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КРАСНОЗЕРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  02.06.2021                           п.Октябрьский                                            № 29

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов о местных налогах и сборах


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст.34.2 Налогового кодекса Российской Федерации, администрация Октябрьского сельсовета  Краснозерского района  Новосибирской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

     
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов о местных налогах и сборах (далее - Административный регламент).


2.Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Бюллетень органов местного самоуправления Октябрьского сельсовета» и на сайте администрации  Октябрьского  сельсовета Краснозерского района Новосибирской области.

3. Контроль, за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  Октябрьского сельсовета                                                          

Краснозерского района

Новосибирской области                                                  А.Б.Юданов                                                 

А.А. Никитина

61-549                                                                                        

 УТВЕРЖДЕН

               Постановлением администрации 

Октябрьского сельсовета

                                                                                 от 02.06.2021 № 29

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов о местных налогах и сборах 

1. Общие положения

1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов о местных налогах и сборах (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между администрацией Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области (далее – администрация), ее   специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги. 

       Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация.  
1.2. Заявителями, имеющим право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Октябрьского сельсовета с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме (далее - заявители).


1.3.Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:


1.3.1. Информация о месте нахождении, графиках работы, номерах справочных телефонов, адресах  электронной почты, адресах официальных сайтов органа предоставляющего муниципального услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги  размещается на информационных стендах администрации, на официальном сайте администрации Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://oktyabrski.nso.ru), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о месте нахождении, графиках работы, номерах справочных телефонов, адресах  электронной почты, адресах официальных сайтов органа предоставляющего муниципального услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги  размещается на информационных стендах администрации, на официальном сайте администрации Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://oktyabrski.nso.ru), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).

1.3.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- в администрации участвующей в предоставлении муниципальной услуги;


- посредством размещения на информационном стенде  и официальном сайте администрации  в сети Интернет, электронного информирования;


- с использованием средств телефонной, почтовой связи. 

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону;

- к специалистам   администрации, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

- в письменной форме почтой;

- посредством электронной почты;

          - на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

          - с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг;


- при наличии через многофункциональный  центр предоставления государственных  и муниципальных услуг Новосибирской области (далее -МФЦ). 

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в администрацию обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Ответ на обращение подписывается главой Октябрьского сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в письменной форме.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги: дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов о местных налогах и сборах (далее - муниципальная услуга).


2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация.


2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- письменное разъяснение по вопросам применения муниципальных правовых о налогах и сборах;

- письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более двух месяцев со дня поступления соответствующего обращения.

По решению главы Октябрьского сельсовета (заместителя главы), указанный срок может быть продлен, но не более чем на один месяц.

2.4.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.4.3. Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, направляется адресату по почтовому адресу (адресу электронной почты) или вручается лично в течение 1 рабочего дня с момента его подписания.


2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Новосибирской области и муниципальных правовых актов Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещается на официальном сайте администрации Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://oktyabrski.nso.ru), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).

2.6. Исчерпывающий перечень документов (их копий), требуемых на основании соответствующих правовых актов для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель  направляет в администрацию  письменное обращение о даче письменных разъяснений по вопросам применения нормативных правовых актов о налогах и сборах (далее - обращение).

2.6.2. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

- наименование уполномоченного органа местного самоуправления, либо фамилию, имя, отчество руководителя, либо должность соответствующего лица, которому направлено письменное обращение;

- наименование организации или фамилия, имя, отчество гражданина, направившего обращение;

- адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ;

- подпись лица;

- дата обращения.

2.6.3. Письменное обращение юридического лица оформляется на бланке с указанием реквизитов заявителя, даты и регистрационного номера, фамилии и номера телефона исполнителя за подписью руководителя или должностного лица, имеющего право подписи соответствующих документов.

2.6.4. Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

При личном приеме ответственным лицом администрации заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и излагает содержание своего устного обращения.


2.7. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, определенных в части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов законодательством не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены, за исключением случая приостановки по письменной просьбе заявителя.

2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) не предоставление заявителем определенных пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

2) в письменном обращении  содержится запрос о даче разъяснений по вопросам применения правовых актов о налогах и сборах, принятие которых не входит в компетенцию администрации Октябрьского сельсовета;

3) представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий.

2.9.3. После устранения причин, послуживших основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе вновь обратиться в администрацию в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.


2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Обращение подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня с момента его поступления в администрацию.


2.13.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
2.13.1.  В администрации Октябрьского сельсовета прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

-  соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

-   оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.13.2.  Требования к местам для ожидания:

- места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

- места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

- в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.13.3.  Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

- информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

- информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

- Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.13.4. Требования к местам приема заявителей:

- Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

-  Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

- Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

- В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

- Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.13.5. Требования по обеспечению беспрепятственного доступа инвалидов:

- беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-проводников);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- оказание работниками помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

- размещение присутственных мест на нижних этажах зданий (строений) для удобства заявителей;

- выделение не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов, при условии, что на указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов»


2.14. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:


2.14.1. Показатели качества муниципальной услуги:


- выполнение должностными лицами, специалистами администрации предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;


- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, специалистов  администрации при предоставлении муниципальной услуги.


2.14.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

    - полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах администрации, на Интернет-ресурсе администрации, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

    - пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания администрации;

    - количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

    - возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

2.14.3. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме


3.1. Последовательность административных процедур.

Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги включает в себя следующие действия:

— прием и регистрация обращения;

— рассмотрение обращения;

— подготовка и направление ответа на обращение заявителю.

3.1.1. Прием и регистрация обращений.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление обращения от заявителя в администрацию посредством почтовой, факсимильной связи либо в электронном виде.

Обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в администрацию.

Ответственность за прием и регистрацию обращения несет специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.

Обращения, направленные посредством почтовой и факсимильной связи, и документы, связанные с их рассмотрением, первоначально поступают к специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов.

Обращения, поступившие по электронной почте, ежедневно распечатываются и оформляются специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, для рассмотрения главой Октябрьского сельского поселения в установленном порядке как обычные письменные обращения.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет первичную обработку (проверку правильности адресации корреспонденции, наличие всех приложений и иной документации, являющейся неотъемлемой частью обращения, чтение, определение содержания вопросов обращения гражданина) и регистрацию обращений в журнале регистрации входящей корреспонденции.

В течение 1 рабочего дня с момента регистрации обращения заявителя специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, проводится проверка обращения на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.6 Административного регламента.

При поступлении обращения, где указано о приложении документов, которые полностью или частично отсутствуют, специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, составляется акт об отсутствии соответствующих документов, который приобщается к обращению.

3.1.2. Рассмотрение обращений.

Прошедшие регистрацию письменные обращения передаются специалисту администрации.

Глава Октябрьского сельсовета по результатам ознакомления с текстом обращения, прилагаемыми к нему документами в течение 1 рабочего дня с момента их поступления:

— определяет, относится ли к компетенции администрации рассмотрение поставленных в обращении вопросов;

— определяет характер, сроки действий и сроки рассмотрения обращения;

— определяет исполнителя поручения;

— ставит исполнение поручений и рассмотрение обращения на контроль.

Решением главы Октябрьского сельсовета является резолюция о рассмотрении обращения по существу поставленных в нем вопросов, либо о подготовке письма заявителю о невозможности ответа на поставленный вопрос в случае, если рассмотрение поставленного вопроса не входит в компетенцию администрации Октябрьского сельсовета.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня с момента передачи (поступления) документов от главы Октябрьского сельсовета передает обращение для рассмотрения по существу вместе с приложенными документами специалисту администрации.

3.1.3. Подготовка и направление ответов на обращение.

Специалист администрации обеспечивает рассмотрение обращения и подготовку ответа в сроки, установленные п. 2.4.1 Административного регламента.

Специалист администрации рассматривает поступившее обращение и оформляет письменное разъяснение.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме за подписью главы администрации Октябрьского сельсовета либо лица, его замещающего.

В ответе также указываются и фамилия, имя, отчество (при наличии), номер телефона должностного лица, ответственного за подготовку ответа на обращение.

После подписания ответа специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует ответ в журнале регистрации корреспонденции с присвоением исходящего номера и направляет адресату по почте либо вручает адресату лично в течение 1 рабочего дня с момента подписания.

Ответ на обращение, поступающее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанной в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
3. Формы контроля за исполнением регламента


4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава Октябрьского сельсовета.

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании приказа Главы Октябрьского сельсовета .

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на Главу Октябрьского сельсовета, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудников Октябрьского сельсовета в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».  

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу,   а также их должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) администрации,  предоставляющей муниципальную услугу, ее должностных лиц, муниципальных служащих, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с положениями статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2. Жалоба на действия (бездействие) администрации, должностных лиц, муниципальных служащих подается Главе Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области.

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, осуществляется посредством размещения соответствующей информации на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг, а также в устной и письменной форме по запросам заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги администрацией. 
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации   предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих:

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

        - Постановление администрации Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области №52 от 28.10.2019 г. «О Положении об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Октябрьского сельсовета Краснозерского района Новосибирской области, предоставляющей муниципальные услуги, и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников»

5.5. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1

к Административному регламенту

 

форма заявления

В администрацию Октябрьского сельсовета 

Краснозерского района Новосибирской области

от __________________________________________

(ФИО физического лица)

____________________________________________

(ФИО руководителя организации)

____________________________________________

(адрес)

____________________________________________

(контактный телефон)

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

по даче письменных разъяснений по вопросам применения
муниципальных правовых актов о местных налогах и сборах
 

Прошу дать разъяснение по вопросу   ____________________________________________                _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 

 

Заявитель: ______________________                                  ______________

(Ф.И.О., должность представителя                                               (подпись)

юридического лица; Ф.И.О. гражданина)

 

 

"__"__________ 20____ г. М.П.

 

 

 

Приложение 2

к Административному регламенту

 

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

 

 

	прием и регистрация обращения 


 

 

 

 

	 

рассмотрение обращения 


 

 

 

	 

подготовка и направление ответа на обращение заявителю


